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Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias

REGLAMENTO PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y
DEFENSA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO DE

MAESTRIAS

ASPECTOS GENERALES

Art. 1  El presente Reglamento tiene por objeto normar la elaboracion, presentacion y
defensa del Trabajo de Investigacion de Grado de programas de Maestria en el
Departamento de Posgrado de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la
Universidad Mayor de San Simon.

Art.2  El Trabajo de Investigacion de Grado de los programas de Maestria, forma parte
del Plan de Estudios y es requisito indispensable para obtener el Grado
Académico de Magister.

Art. 3 Bajo ninguna circunstancia se otorgaran certificados de egreso o de conclusién
del Plan de Estudios a quienes no hayan cumplido con el requisito establecido en
el art. 2.

PERFIL DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

Art. 4  El Perfil del Trabajo de Investigacion de Grado es un documento que debera
contener, con el maximo posible de detalle, precision y claridad pertinente, lo
siguiente:

0

(o}
(¢]
(¢]

O O O O o

Introduccién.
Justificacion del tema de investigacion.
Identificacion y planteamiento del problema.

Planteamiento de los objetivos de la investigacion: Objetivo General y
Objetivos especificos. Los objetivos especificos podran ser como minimo
tres y como maximo cinco.

Marco Tedrico.

Formulacion y planteamiento de la hipoétesis para un Informe de Tesis o de
la proposiciéon para un Informe de Exploracion Investigativa e Intervencion
definidos en el art. 8.

Alcances de la investigacion.

Metodologia: Métodos e instrumentos, Matriz metodolégica.
indice tentativo del Trabajo de Investigacion de Grado.
Cronograma de Actividades.

Referencias Bibliograficas.
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Art. 5

Art. 6

Art. 7

Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias

El Departamento de Posgrado proporcionara al maestrante (por intermedio del
Coordinador de Trabajos de Investigacion Final) una lista de posibles tutores para
qgue el maestrante elija entre ellos. Si el maestrante propusiera el nombre de otro
tutor, este podra ser aceptado siempre y cuando esté registrado en el sistema
OMEGA de la Escuela Universitaria de Posgrado (EUPG).

El Perfil del Trabajo de Investigacion de Grado debera ser presentado en un plazo
de dos meses a partir de la fecha de finalizacidon de la dltima asignatura cursada.
Si el maestrante no cumpliera este plazo, el Coordinador de Trabajos de
Investigacion Final le hara llegar notificaciones escritas solicitando la presentacion
del Perfil a los 90, 120 y 180 dias de concluido el programa. Si no se recibiera
respuesta, se asumira como abandono del Trabajo de Investigacion de Grado de
parte del maestrante y el Posgrado de la FCE se eximira de las responsabilidades
de seguimiento. Se aclara, que el maestrante debera presentar por su cuenta el
Perfil y el Trabajo de Investigaciéon de Grado dentro de los plazos estipulados en el
presente Reglamento.

Una vez que el Perfil del Trabajo de Investigacion de Grado cuente con el aval
del tutor, el documento debera ser entregado al Comité Académico del
Programa. El Comité evaluara, a través del Coordinador de Trabajos de
Investigacion Final, el contenido, forma, estructura y procedimientos del Perfil
propuesto.

Como resultado de la evaluacion, el Comité podra realizar observaciones al Perfil
de Investigacion de Grado del maestrante y hacer sugerencias para su
enriquecimiento. En base a esta evaluacion, el Comité Académico tomarda una
de las siguientes decisiones: 1) aprobacion, 2) rechazo o 3) postergacién con
observacion. En caso de aprobacion el maestrante estard habilitado para el
desarrollo de su Trabajo de Investigacion de Grado dentro de los plazos
estipulados en el presente reglamento. La decisidon de rechazo implica que el
maestrante debera formular un nuevo perfi en un plazo maximo de 60 dias
calendario a partir de la determinacion del Comité Académico. La postergacion
con observacion implica que el maestrante debe subsanar las observaciones
hechas por el Comité Académico y entregarla en un plazo de 15 dias calendario
a partir de la determinacion del Comité Académico. Se aclara que los plazos
otorgados en esta etapa, no implican la ampliacién de los plazos de la entrega
del Trabajo de Investigacion de Grado.

EL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

Art. 8

El Trabajo de Investigacion de Grado debe ser personal, original y relevante para
el area del programa. Se pretende que el maestrante demuestre la capacidad
de abordar situaciones problematicas con rigurosidad en forma independiente. El
Trabajo de Investigacion de Grado debe mantener el titulo, problema y objetivos
planteados en el Perfii de Trabajo de Investigacidn de Grado. Cualquier
modificacion debera ser puesta nuevamente en consideracion del Comité
Académico del Programa.
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Art. 9

Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias

Se considera como Trabajo de Investigacion de Grado a cualquiera de las
siguientes alternativas:

a) Un Informe de Tesis definido como la sistematizaciéon de una actividad de
investigacion que permite, a través del método cientifico, obtener un
conocimiento objetivo, sistematico, claro, organizado y general, respecto a
ciertos elementos de la realidad, dando respuesta a una situacidon
problematica. Esta alternativa es la Unica para las maestrias académicas.

b) Un Informe de Exploraciéon Investigativa e Intervencion, definido como un
diagnostico situacional o de contexto, ademas de una propuesta o proyecto
de intervencién en algun area relacionada al programa, que dé respuesta a
una situacion problematica.

c) UnInforme de Taller de Simulacién, definido como una actividad académica
de investigacion, de caracter descriptivo para el grupo ganador de un Taller
de Simulacion, donde se detallan las razones, estrategias y habilidades
personales y de grupo, que les permitieron tener éxito en el taller donde los
maestrantes aplicaron los conocimientos y aptitudes adquiridas durante su
periodo de formacion (Esta modalidad tiene un reglamento especifico).

Todos los aspectos formales vinculados al Trabajo de Investigacion de Grado se
regiran por el documento de “Guia de Formato de Presentacion del Trabajo de
Investigacion de Grado del Posgrado de la F.C.E.”, anexo a este reglamento.

TUTORIA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

Art. 10

Art. 11

Art. 12

Art. 13

El proceso de disefio y elaboracion del Trabajo de Investigacion de Grado, en su
modalidad de Informe de Tesis o Informe de Exploracion Investigativa e
Intervencion, para programas de maestria debera tener el seguimiento de un
tutor con conocimientos en el area de interés del maestrante. El Informe de Taller
de Simulacién no prevé la asignacion de un tutor.

El tutor del Trabajo de Investigacion de Grado debera reunir los siguientes
requisitos:

e Tener experiencia en tutoria de trabajos de investigacién y estar registrado
en el sistema OMEGA.

e Contar con un grado académico igual o superior al que oferta el programa.

e Desempefar o haber desempafiado actividades académicas y/o
profesionales en uno de los ambitos cubiertos por el Programa.

e Tener bajo su asesoramiento a un maximo de cinco maestrantes del
Departamento de Posgrado de Ciencias Econdmicas en el mismo periodo.

Aprobada la nominacién propuesta por el maestrante, el Comité Académico
asighara formalmente al Tutor del Trabajo de Investigacion de Grado.

El Tutor sera responsable de:

a) Dirigir, supervisar y certificar la finalizacion del Perfii del Trabajo de
Investigacion de Grado.
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b) Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo del Trabajo de Investigacion de Grado.
c) Asesorar al maestrante por medio de consultas periédicas.

d) Emitir informes cada tres meses del avance del desarrollo del proyecto del
maestrante.

e) Orientar al maestrante en el proceso de publicaciéon de sus resultados.

f) Velar por la calidad del producto y cumplir los plazos sefialados en |los términos
de referencia de la carta de designacion.

g) Emitir el informe de suficiencia del Trabajo de Grado al Comité Académico del
programa.

DEFENSA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

Art. 18

El maestrante tiene un plazo de un afio para la presentacién de su Trabajo de
Investigacion de Grado a partir de la conclusidon de la dltima materia cursada
para completar el programa. Este plazo podra ser ampliado a un maximo de un
afo adicional previa solicitud escrita del maestrante y la justificacion escrita del
retraso por parte del tutor. El Trabajo de Investigacidon de Grado se considerara
concluido solamente cuando cuente con el informe de suficiencia del Tutor.

La presentacion del informe de suficiencia del tutor al Comité Académico,
implica que ésta instancia colegiada, a través del Coordinador de Trabajos de
Investigacion Final, revisara el contenido, forma, estructura y procedimientos del
Trabajo de Investigacion de Grado. Como resultado de la evaluacion, el Comité
podra solicitar modificaciones y hacer sugerencias que enriquezcan el Trabajo de
Investigacion de Grado del maestrante.

Si no hubieran observaciones, el Comité Académico designara al Tribunal
encargado de calificar el Trabajo de Investigaciéon de Grado. Dicho Tribunal
estara integrado por el Director de Posgrado (o su representante) en calidad de
Presidente del Tribunal, el Tutor y dos profesionales, docentes o investigadores
conocedores del area de especialidad del Trabajo de Investigacion de Grado.
Todos los miembros del Tribunal deben contar con un grado igual o superior al
que oferta el programa.

Corresponde a Secretaria de Coordinacion Académica-Administrativa y a
Direccion del Posgrado, emitir los nombramientos a cada tribunal, los cuales
deben ser entregados al maestrante, quien a su vez entregara los
nombramientos, acompafiado de un ejemplar anillado del trabajo a los
tribunales. Los miembros del tribunal podran realizar las observaciones respectivas
en un plazo maximo de 10 dias calendario a partir de la recepcién de su
nombramiento.

Los miembros del tribunal poseen cinco dias habiles para aceptar su
nombramiento. En caso de un rechazo escrito o tacito, el Comité Académico
realizara el nombramiento de un nuevo tribunal en un periodo de tiempo maximo
de tres dias habiles.
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Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22

Art. 23

Art. 24

Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias

Cada miembro del Tribunal emitird en un informe su opinién personal, escrita y
fundamentada de los logros y falencias del trabajo realizado, debiendo revisar la
concordancia entre el titulo, el problema y los objetivos planteados, ademas de
verificar si se cumplieron dichos objetivos. El maestrante tiene la libertad de incluir
0 no las correcciones sugeridas por el tribunal en un periodo maximo de veinte
dias calendario. Si no incluyera las correcciones sugeridas, debera sustentar su
decision en el acto publico de defensa. En caso de que el tribunal no emitiera su
informe o comunicacioén alguna en un lapso de 15 dias habiles, se considerara un
informe implicito de que no existen observaciones al mismo; aspecto que no
inhibe al tribunal de formular sus observaciones en el acto publico de defensa.

Con todos los informes de los miembros del tribunal el maestrante debera
presentar cuatro ejemplares empastados y una solicitud de fijjacion de fecha y
hora para defensa al Director del Posgrado, quien convocara al Tribunal, para el
acto académico de defensa del Trabajo de Investigacion de Grado. Este acto
debe tener lugar en un plazo no mayor de veinte dias habiles a partir de la
presentacion de la documentacion correspondiente.

El Acto Académico de Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado sera de
caracter publico. Empezando con la exposicion del maestrante con un tiempo
asignado de 25 minutos. Se continuara con la etapa de preguntas donde cada
miembro del Tribunal contara con 15 minutos. Finalmente, se tendra un periodo
de deliberaciéon de 15 minutos para que el Tribunal defina la nota del maestrante.

El Trabajo de Investigacion de Grado se calificara en los términos de No
Aprobado (de 0 a 70 puntos), Aprobado (71 puntos a 90 puntos), Aprobado con
Mencién Honorifica (de 91 a 94 puntos) y Menciéon Sobresaliente (de 95 a 100
puntos).

El Tribunal puede recomendar la publicacién del Trabajo de Investigacion de
Grado (por consenso y por escrito) de aquellos profesionales aprobados que
cumplan con las siguientes condiciones:

e Haber obtenido un puntaje de Mencién Sobresaliente

¢ Se considere que Trabajo de Investigacion de Grado debe ser difundido por
su aporte al conocimiento, a la solucion de problemas del medio, al debate
0 a laintroduccioén de nuevas técnicas.

Si el Tribunal considera que el trabajo presentado es No Aprobado, el maestrante
tiene la opcion de realizar una nueva presentacion en un plazo de 15 dias
calendario, considerandose ésta la ultima instancia para la aprobacion de ese
trabajo de investigaciéon de grado.

Una vez celebrado el Acto Académico de Defensa y si los miembros del tribunal

entregaron su veredicto por escrito, se iniciard el proceso de pago de los
honorarios al Tutor y a los otros dos miembros del Tribunal.
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INCUMPLIMIENTOS Y SANCIONES

Art. 25

Art. 26

El tutor que incumpliera el inciso d) del Art. 13 por dos veces consecutivas, sera
notificado por escrito por el Coordinador de Trabajos de Investigacion Final,
solicitando el informe de avance del Trabajo de Investigaciobn de Grado
asignado. Si no se recibiera respuesta e incumpliera la entrega de informes de
avance por tercera vez, el Coordinador de Trabajos de Investigaciéon Final
debera informar al Comité Académico del Programa de esta situacion para que
ésta instancia resuelva el alejamiento, ratificacion u otra decision respecto del
tutor.

Si el maestrante no cumple con la entrega de su Trabajo de Investigacion de
Grado en un plazo maximo de dos afios (un afio oficial y un afio ampliado),
pierde el derecho de sustentarlo en este esquema y podra someterse a un
régimen de excepcion. Este régimen consiste en la reincorporacion del
maestrante, previo pago de $us. 3.- (tres dolares americanos) por dia de retraso
en la entrega del Trabajo de Investigacion de Grado, hasta un tope maximo de
$us. 500.- (quinientos dolares americanos). El pago de este ultimo monto ($us.
500), permitird al maestrante optar a una de las siguientes alternativas:

1. Cursar un Diplomado que se realice en el Posgrado de la Facultad de
Ciencias Econémicas.

2. Cursar hasta 4 materias para actualizacion en cualquiera de los
programas vigentes del Posgrado Facultativo.

3. Solicitar la asignacion de un profesional adicional al tutor ya asignado
para apoyo en el desarrollo de su trabajo.

4. Ninguna de las anteriores y solamente defender su tesis.

Si el pago fuera menor a $us. 500.- (quinientos dolares americanos), el maestrante
puede cursar una materia para actualizacion en cualquiera de los programas
vigentes del Posgrado Facultativo, por cada $us 120.- (ciento veinte ddlares

americanos) efectivamente cancelados en el régimen de echpcién.

por cambios

Modificado, consultar PosgradoFCE

Pagina 6 de 16


Administrador
Highlight

Administrador
Call Out
Modificado, consultar PosgradoFCE por cambios


% a Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias
Posgrad0

GUIA DE FORMATO DE PRESENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO DEL
POSGRADO DE LA F.C.E.

FORMA DE PRESENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

La presentacion del Trabajo de Investigacion de Grado esta regida por las normas de
estilo de redaccioén cientifica de la American Psychological Association (APA) quinta
edicion, cuyos aspectos principales y adecuaciones se detallan a continuacion:

1. PAPEL
Se utilizara papel “BOND” o similar de color blanco, liso y claridad homogénea.
2. TAMANO

El Trabajo de Investigacion de Grado debe presentarse en papel de tamafo carta (28 *
21.5 cm). Todas las paginas del trabajo deben tener las mismas dimensiones.

3. ESCRITURA

Se debera presentar el Trabajo de Investigacion de Grado impreso conservando el mismo

tipo de escritura desde el comienzo hasta el final. Tipo de letra: Times New Roman,

tamafio 12.

4. MARGENES

Los margenes para el texto escrito, presentacion de tablas y figuras seran los siguientes:
Margen superior e izquierdo 3 cm.

Margen derecho e inferior 2,5 cm.

5. ESPACIAMIENTO

El texto sera escrito a interlineado 1.5, salvo en los siguientes casos:

e Las citas textuales, se haran a simple espacio.

e Después de titulos y secciones se usara el doble del espacio normado.

e Alintercalar una figura o tabla se dejara triple espacio entre la Ultima linea del texto y
el titulo de la figura o tabla, doble espacio entre la Ultima linea del titulo de la figura o
tabla y el comienzo de la figura o tabla. Simple espacio entre el final de la figura o
tabla y la primera linea de la fuente de informacién. Triple espacio entre el final de la
fuente de informacion y la primera linea de la continuacion del texto.

6. VOLUMEN

El Trabajo de Investigacion de Grado debera contar con un maximo de 80 paginas (las
hojas de anexos no se cuentan)
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7. EMPASTE

El documento final del Trabajo de Investigacion de Grado debera ser presentado
empastado, en color azul y llevarad la portada abajo indicada en letras doradas o
plateadas.

8. NUMERO DE EJEMPLARES

El nUmero total de ejemplares a entregar al Posgrado es de cuatro.
9. PAGINACION

La pagina del titulo no se numera, las paginas siguientes (paginas de dedicatoria,
agradecimiento, tabla de contenido y abreviaciones) seran numeradas en numeros
romanos en mindscula normalmente colocados al centro, en el margen inferior de cada
pagina, dos espacios mas abajo de la dltima linea.

Para el resto del texto se usarAn numeros ardbigos comenzando desde la pagina
resumen.

10. PARTES COMPONENTES DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

El Trabajo de Investigacion de Grado de Maestria constara esencialmente de las
siguientes partes:

Paginas preliminares; introduccién; marco tedrico, marco contextual y/o referencial;
generacion de informacién, resultados, discusiones y/o propuesta; conclusiones vy
recomendaciones; referencias bibliograficas; y finalmente los anexos si fuera necesario.

10.1 PAGINAS PRELIMINARES

En las paginas preliminares se incluyen varios incisos importantes que sin formar parte del

Trabajo de Investigacion de Grado no deben faltar.

10.1.1 PORTADA

La portada debe incluir:

a. Nombre de la Universidad Mayor de San Simén
Se escribe el nombre de la Universidad Mayor de San Simén con letras mayusculas, en
negrilla y en el centro superior de la hoja. Un renglén mas abajo, también al centro, y

en tamafio mas pequefo y sin negrilas el nombre completo de la Facultad de
Ciencias Econémicas y un renglén mas abajo Departamento de Posgrado.
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b. Titulo del Trabajo

El titulo del trabajo debe reflejar el contenido del mismo, ser claro, conciso y
especifico.

El titulo se escribe en letras mayusculas, en el centro de la hoja y podréa ocupar mas de
un renglén; en cuyo caso se hara a doble espacio, no debiendo cortarse, abreviarse,
subrayarse las palabras o emplear comillas.

c. Autor del Trabajo
Al centro de la pagina se escribe la leyenda:

“Informe de “ el nombre del tipo de trabajo “presentado para obtener el titulo de
Magister en ...... ” se agregara “con mencién en ..... ” si corresponde

Debajo y al centro de la pagina se escriben los nombres y apellidos completos del
maestrante en mayusculas, precedido a doble espacio por la palabra “Maestrante:”.

d. Profesor guia (Tutor)

Debajo de la linea correspondiente al autor del trabajo se escriben los nombres y
apellidos del o de los profesores que guiaron el trabajo, precedidos por el término
“Tutor(a):”.

e. Logo de la Universidad

El logo de la Universidad Mayor de San Simén debe figurar en el extremo superior
izquierdo de la hoja.

f. Fechay Lugar

En la parte central inferior de la pagina se debe incluir el mes y el afio en que se
presenta la tesis. El nombre del mes se escribe en mindscula, excepto la primera letra
de la palabra. Un renglédn mas abajo se debe indicar “Cochabamba - Bolivia”

Después de la portada se inserta una hoja bond en blanco y en la segunda pagina se
repite la portada en papel bond.

Los modelos de los distintos trabajos pueden verse a continuacion, el primer modelo es
general, para cualquier trabajo e indica principalmente como debe ir la portada en el
empastado y el lomo. Los subsiguientes modelos son especificamente para el Informe de
Tesis, el Informe de Exploracion Investigativa e Intervencion y finalmente para el Informe
de Taller de Simulacion. Se aclara que la letra esta cambiada solamente para indicar
donde el maestrante debe reemplazar los datos correspondientes; en todo caso, se debe
mantener en la letra de toda la portada en Times New Roman, manteniendo los tamafios
de cadarenglén.
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Nombre Del Maestrante
SIGLAS DE LA MAESTRIA, VERSION

V4

TITULO

Elaboracion, Presentacion y Defensa del Trabajo de Investigacion de Grado para Maestrias

‘ 4 UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
) FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
‘ DEPARTAMENTO DE POSGRADO

By

v

TITULO

Informede ............. presentado para
obtener el titulo de Magisteren .........
Mencion ......

Maestrante: nombre completo del maestrante
Tutor: grado y nombre del tutor

Mes, Afio
Cochabamba-Bolivia
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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
Facultad de Ciencias Econdmicas
Departamento de Posgrado

T7TULO

Informe de Tesis presentado para obtener el Titulo de
Magister en Nombre de la Maestria.
Mencion Nombre de la mencion st hubiera.

Maestrante: Nowmbre del Maestrante

Tutor: Grado y Nombre del Tulor

Mes, ario

Cochabamba - Bolivia
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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
Facultad de Ciencias Economicas
Departamento de Posgrado

TITLLO

Informe de Exploracion Investigativa e Intervencion
presentado para obtener el Titulo de Magister en
Nombre de la Maestria.
Mencion Nombre de la mencion si hubiera.

Maestrante: ANombre del Maestrarnte

Tutor: Grado y Nombre del tutor

Mes, ario

Cochabamba - Bolivia
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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
Facultad de Ciencias Econdmicas
Departamento de Posgrado

INFORME DE SIMULACION DE .ﬁ[RZ’ﬁl DF
SIMULACTON
AREA: GERENCIA Nombre de la Gererncia

EMPRESA: Nomtre de la Frnpresa

Informe de Taller de Simulacién presentado para
obtener el Titulo de Magister en Nombre de la

maestria. Mencion Nombre de la mencion si
Aubiera.

Maestrante: ANombre del Maestrante

Mes, ario

Cochabamba - Bolivia
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10.1.2 PAGINA DEDICATORIA

La dedicatoria, si la hubiere, va en una hoja aparte después de la portada, se escribe
en el extremo inferior derecho de la pagina en letras italicas.

10.1.2 PAGINA DE AGRADECIMIENTOS

Esta pagina, también optativa, va, a continuacion de lo anterior, encabezada por la
palabra “AGRADECIMIENTOS” en mayuscula seguida de una nota redactada
sobriamente en la que se agradece a quienes han colaborado en la elaboracién del
trabajo.

10.1.3 TABLA DE CONTENIDO

La tabla de contenido es un resumen esquematico del trabajo, por lo tanto debe
puntuarse con los encabezamientos y titulos correspondientes, consignando la
numeracion de paginas sin equivocacion alguna. De manera que el lector pueda una
vez revisada la tabla de contenido, remitirse a la pagina exacta. La tabla de
contenido esta constituida por el detalle capitular, el indice de tablas, de figuras y de
anexos.

o Detalle Capitular, en él deben estar consighados todos los capitulos, con la
denominacion respectiva, titulos y subtitulos especificando la pagina
correspondiente.

o Indice de Tablas, este detalle debe ser presentado en forma ordenada y
secuencial con su respectivo titulo y la pagina correspondiente a cada tabla.

o Indice de Figuras, las figuras corresponden a cualquier ilustracién o forma visual
grafica, pudiendo ser graficos de lineas, curvas, barras, mapas, diagramas,
fotografias, etc. que se consideren importantes para el desarrollo del trabajo.
En este caso se procedera de la misma manera que el detalle de tablas.
Ambos deben ser presentados en hojas diferentes.

o Indice de Anexos, se debe indicar consecutivamente el orden y nimero de
anexos. Las paginas correspondientes a los anexos pueden no ser numeradas.
Sin embargo se sugiere que en la primera pagina de los anexos se incluya una
tabla de contenidos de anexos respectivamente numerada.

10.1.5 ABREVIACIONES

En esta seccion se debe describir el significado de todas las abreviaturas utilizadas a lo
largo del Trabajo de Investigacion de Grado.
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10.1.4 RESUMEN

El resumen es un componente importante del Trabajo de Investigacion de Grado y
debe reflejar en forma clara y simple el contenido de la obra. Debe contener la
formulacién precisa y concisa del objetivo del trabajo, una breve descripcién del
método o procedimiento y la formulacidn de las principales conclusiones o resultados
obtenidos.

El resumen debe ser informativo y expresar, en un maximo de 250 palabras, la mayor
informacion posible sobre el contenido fundamental del Trabajo de Investigacion de
Grado. Al final del resumen se debe incluir un maximo de cinco palabras claves que
ayuden a los futuros investigadores a clasificar y encontrar el documento.

El resumen debe estar tanto en castellano como en inglés (abstract), en paginas
separadas.

10. 2 TEXTO DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DE GRADO

Después de las paginas preliminares se comienza con el texto, el cual consta
basicamente de:

10.2.1 INTRODUCCION

La introduccién como primer acapite debe ser una presentacién general del estudio
abordado, conteniendo en texto plano (sin divisibn de secciones):

e La justificacién, que describe la importancia del tema y su contribucién al area de
investigacion en la cual se desarrolla el trabajo.

¢ El problema que dio origen al trabajo.

¢ Los objetivos del Trabajo de Investigacion de Grado, que deben reflejar de manera
clara, organizada y detallada los propositos especificos del Proyecto, donde los
objetivos especificos tiene que ser un minimo de tres y un maximo de cinco.

¢ Los materiales y métodos utilizados durante el trabajo de investigacion para lograr
los objetivos propuestos del Proyecto, realizando una descripcion sistematica.

e Breve descripcién capitular.

10.2.2 MARCO TEORICO, CONTEXTUAL Y/O REFERENCIAL

El marco tedrico, en uno o mas capitulos, debe incluir los tratamientos que se han
dado en la literatura tedrica y empirica sobre el tema; la aplicabilidad o no de algun
modelo tedrico o empirico; la seleccion del modelo o marco de referencia y las
variaciones o extensiones del modelo seleccionado.

Asimismo, debera contener, en su caso, como marco contextual o referencial la
descripcion del entorno y/o lugar donde se desarrolla el Trabajo de Investigacion de
Grado y que influya en la aplicacién del modelo teérico o empirico de referencia, asi
como las relaciones que puedan existir alrededor del mismo.
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10.2.3 GENERACION DE INFORMACION, RESULTADOS, DISCUSIONES Y/O PROPUESTA

Esta parte constituye la verdadera contribucion que el maestrante realiza al area de

estudio del Programa en base a los diferentes modelos, teorias, herramientas,

métodos y técnicas aprendidas en el mismo. Por lo tanto, en esta parte (posiblemente

en varios capitulos asociados a los objetivos especificos) se expone:

- El procedimiento de generaciéon de informacion.

- Se explican los resultados y se comparan con el conocimiento disponible en el
“estado del arte” del area de estudio en un Informe de Tesis.

- Serealiza una propuesta en un Informe de Exploracion Investigativa e Intervencion.

- Se explican los resultados logrados durante el taller en un Informe de Taller de
Simulacion.

Los resultados pueden ser presentados mediante texto, tablas o figuras, que reflejen el
trabajo realizado durante la investigacion. Debe evitarse la explicacion detallada de
las tablas y figuras hasta el punto de presentar nuevamente los datos, sin embargo
cada tabla o figura debe estar mencionada en el texto.

10.2.4 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Este capitulo incluye a las conclusiones abarcando los resultados y las soluciones
obtenidas al problema estudiado y como es que se alcanzaron los objetivos. Las
recomendaciones son sugerencias, a partir de la experiencia adquirida durante el
trabajo de investigacién, para estudios futuros en la misma area de investigacién o
consejos de accién para la entidad investigada. Es recomendable, que exista un
vinculo entre las conclusiones y las recomendaciones. Pueden incluirse otros hallazgos
adicionales de importancia, encontrados en el desarrollo del trabajo.

10.2.5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Esta seccion contiene un listado de todas las referencias consultadas, presentadas de
acuerdo a formato estandar. La bibliografia incluye articulos publicados en revistas
técnicas, libros, tesis, leyes, paginas de internet, documentales, videos y cualquier
documento que se haya utilizado de referencia para la realizacion del trabajo. Se
aclara que no se puede citar una fuente de informacién que no haya sido incluida
debidamente en las Referencias, ni se puede incluir en las Referencias ninguna fuente
de informacién que a su vez no haya sido citado en el texto (Consultar el anexo de
normas para citas y referencias).

10.2.6 ANEXOS
Los anexos 0 apéndices constituyen toda aquella informacion adicional al texto con
el objeto de complementarlo, pero que no es indispensable para su comprension. En

general se debe incluir todos los datos y documentos que harian poco agil la lectura
del texto.
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